REGOLAMENTO PER IL FUNZIONAMENTO DELL'UFFICIO UNIC O PER LACQUISIZIONE
DI LAVORI SERVIZI E FORNITURE - CENTRALE UNICADI COMMITTENZA

CAPO | — DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1
Oggetto del regolamento
1. Il presente regolamento disciplina le modalitfuthizionamento della Centrale Unica di Committenza
secondo quanto disposto dall'art. 33 , comma 3 dhigis. 12 aprile 2006, n. 163, nonché da eventuali
normative regionali in materia.

CAPO Il - FUNZIONAMENTO DELLA C.U.C.

Art. 2

Regole di organizzazione e funzionamento
1. La sede operativa della CUC é ubicata nella segidedel Comune di San Martino di Lupari, sita in
Largo Europa n. 5, ove si provvedera alla ricezied alla protocollazione di tutti gli atti di gaEventuali
particolari attivita potranno essere svolte anctesgo le sedi dei Comuni aderenti, previa intesagid
stessi. La sede € messa a disposizione dal Com@andvartino di Lupari in collaborazione con il @ane
di Tombolo mediante I'utilizzo delle dotazioni haste e software gia disponibili.
2. La CUC é diretta da un Responsabile del ComuneudiNkartino di Lupari e dal gruppo di lavoro che ne
coordina il funzionamento e I'organizzazione call@ndo con il RUP individuato dal Comune di Tombolo
ai sensi del successivo art. 4, comma 1, lett.aa)valendosi delle risorse umane degli stessi.
3. Atale scopo viene istituito un apposito ufficiostituito da un gruppo di lavoro i cui dipendentiasao
incaricati con appositi decreti. In particolare, giuppo di lavoro rappresenta la parte operativa de
procedimenti della CUC per il tramite dei suoi fiomari che assumono la funzione di RUP limitatamment
alla fase di espletamento della procedura di affelato dei contratti di lavori, beni e servizi.
4. | Comuni aderenti entro il 30 novembre di ogni anacseguito dell'adozione della programmazione
triennale di lavori, beni e servizi, trasmettonla &UC i dati inerenti gli appalti da espletare ¢amelativa
tempistica.
5. La CUC in base ai dati ricevuti predispone un odéeio dei procedimenti di affidamento nel rispeatio
guanto indicato all'art. 8 del presente regolamento
6. | Comuni aderenti sulla base del calendario predispdalla CUC, per il tramite del rispettivo RUP
comunale, trasmettono alla CUC tutta la documeoit@zinecessaria per l'avvio della procedura diasdst
contraente. In particolare, devono essere trasntesdelibera/determina di approvazione del progatto
documenti tecnico-progettuali, il capitolato, ilaRo di Sicurezza e Coordinamento o il Documentoctni
della Valutazione dei Rischi e delle Interferenikgrovvedimento di validazione ex art. 55 del RPn.
207/2010 e s.m.i.
7. La CUC, ricevuta la documentazione di cui ai conpn@icedenti, predispone il bando di gara e tutti gli
atti preparatori, in maniera tale da programmareolaclusione del procedimento di aggiudicazion&ocent
tempi conformi alle esigenze rappresentate dai @draderenti, nel rispetto dei termini imposti dalla
normativa sugli appalti pubblici.
8. La CUC consegna al Comune interessato tutti gliratativi alla procedura di gara dopo l'avvenuta
aggiudicazione definitiva, al fine della sottosmie del relativo contratto.
9. In sintesi l'intero procedimento dell'appalto @igtirato in tre fasi distinte:
a. laprima si avvia a cura del Comune aderente che, in d&serapria programmazione di lavori, beni e
servizi, assume la determina a contrarre, di dairal192 del decreto legislativo 18 agosto 200267 e art.
11 del decreto legislativo 12 aprile 2006 n. 1&3me.i.;
b. la seconda viene gestita dalla CUC mediante il proprio RUR elequisisce il codice CIG nella modalita
“Accordo quadro/Convenzione” ed e finalizzata rdlividuazione dell'operatore economico a cui affida
l'appalto; la stessa inizia con la determina areorg (assunta dal Comune aderente) e si chiude con
l'aggiudicazione definitiva (assunta dalla CUC);
c. la terza riguarda il Comune aderente alla CUC che medidnpeoprio RUP comunale acquisisce |l
codice “CIG derivato” nella modalita di “Contrattbappalto discendente da accordo quadro/converizione
sul sistema informativo SIMOG/smart CIG pressoditple dellANAC e inserisce i dati relativi al doe
CIG richiesto dal RUP della CUC.



Per CIG Derivato si intende il Codice CIG che I'Ainistrazione richiede per identificare i singolintxatti

stipulati a valle di accordi quadro, di convenzioni

1. La CUC con spese a carico dell'Ente nel cui inssragene espletato la procedura selettiva, e previa
decisione dei componenti, potra avvalersi di figadeorganismi esterni di elevata professionalita pe
l'assolvimento di specifiche quanto complesseititti sua competenza.

2. Nelle procedure gestite dalla CUC trovano applmagile norme ed i regolamenti vigenti in materia di
contratti pubblici ed, in particolare, le disposizi del decreto legislativo 12 aprile 2006 n. 163ra.i.
e del DPR n. 207/2010 e s.m.i.

Art. 3
Attivita di competenza della Centrale Unica di Comnittenza

1. La Centrale Unica di Committenza e priva di peadita giuridica e pertanto si configura dotata
unicamente di autonomia operativa e funzionale Egfli associati.

2. Provvede come tale all'espletamento dell'intgmacedura di gara nei modi scelti dal Comune
convenzionato (aperta, ristretta, negoziata arootiton esclusione degli affidamenti sino a 40.00f)
assumendosene ogni responsabilita.

3. La Centrale Unica di Committenza negli atti dragha I'onere di indicare chiaramente che esstadgn
tale veste e che la funzione di stazione appaltente stata conferita dalla convenzione e dai dingo
provvedimenti attuativi dell’ente convenzionatonobé che il contratto costitutivo dei vincoli gidigi verra
comunque stipulato con I'ente convenzionato.

Sono di competenza della Centrale Unica di Comnite

a) la redazione degli atti di gara, ivi inclusd@ndo di gara, il disciplinare di gara e la lett@ravito, sulla
scorta delle indicazioni fornite con la determinacatrarre, adottata dal responsabile del serdeibente
convenzionato;

b) gli adempimenti relativi allo svolgimento delsocedura di gara in tutte le sue fasi, ivi comprgis
obblighi di pubblicita e di comunicazione previstimateria di affidamento dei contratti pubblideeverifica
del possesso dei requisiti di ordine generale eagacita economico-finanziaria e tecnico-organivaate
comunicazioni e le informazioni sugli esiti di gaeh sensi di quanto previsto dagli artt. 7, 79¢ebis del
decreto legislativo 12 aprile 2006 n. 163 e s.manché la verifica del possesso dei requisitiudiadi'art. 6-
bis del medesimo decreto legislativo;

¢) la nomina della commissione, ove previsto;

d) l'aggiudicazione provvisoria della gara e I'agio® degli atti a tal fine necessari;

e) la trasmissione al Comune interessato dellétaisze della gara e tutta la documentazione negagser

gli adempimenti conseguenti;

f) la gestione di eventuali contenziosi insortirglazione alla procedura di affidamento, ivi congjorda
predisposizione di atti e relazioni riportanti eatti tecnico-giuridici rilevanti per la difesa iugizio.

Art. 4

Attivita di competenza dell’Ente convenzionato
1. L'Ente convenzionato mantiene tra le proprie petanze:
a) la nomina del Responsabile Unico del Procedim@RtU.P.), ex art. 10 d.Igs. n. 163/2006;
b) I'approvazione dell'albo fornitori;
c) la funzione di presidente della commissione igaitice in caso di aggiudicazione con il criterio
dell’'offerta economicamente piu vantaggiosa noragné altro caso di costituzione di commissioneatiag
d) le attivita d’'individuazione delle opere da rezhre, nonché dei servizi e forniture da acquisireon
rinvenibili nei mercati elettronici;
e) la redazione e l'approvazione dei progetti elidety elaborati, ivi compresa l'attribuzione dealori
ponderali in caso d’appalto da aggiudicare corriiedo dell’offerta economicamente piu vantaggioda
riportare nel capitolato speciale d’appalto;
f) la stipula del contratto d’appalto;
g) l'affidamento della direzione dei lavori;
h) gli adempimenti connessi alla corretta esecwzidei lavori e ai pagamenti sulla base degli stati
avanzamento lavori;
i) la comunicazione all'Osservatorio dei Contrdtibblici delle informazioni ai sensi dell'art. 7gs. n.
163/2006;



j) il monitoraggio dell’esecuzione del contratto, $pecie per la redazione di eventuali variantcanso
d’'opera, ritardi sui tempi di esecuzione dei layoichieste di maggiori compensi da parte dellergsp
aggiudicatarie degli appalti;

k) 'informazione, a mezzo e-mail, alle ditte paipanti alla gara degli esiti entro i termini pravidalla
normativa vigente;

I) F'adempimento degli obblighi di cui all’art. 3¥el D.Lgs. n. 33/2013 in materia di pubblicitasparenza e
diffusione di informazioni da parte delle pubblickministrazioni nonché degli obblighi di cui attal,
comma 32, della Legge n. 190/2012 in materia digmeione e repressione della corruzione e deljdlita
nella pubblica amministrazione.

m) rendicontazione ed oneri in capo al Comune aderia merito a contributi (regionali, europei @cc.

n) sostenimento delle spese di pubblicazione deglisi di gara, nonché di tutte le altre spesendarirsi
anch'esse nei quadri economici dei vari lavori,i lgegervizi, ai sensi dell'art. 16 del D.P.R. n7/2010 e
s.m.i.;

2. Nell’'eventualita di appalto con il criterio defferta economicamente piu vantaggiosa, I'Ente
convenzionato si fa carico degli oneri economisemvati a eventuali esperti esterni. Tali onerirano
inseriti nei quadri economici di spesa dei sindoterventi e nei relativi provvedimenti di approi@ze
emanati dall’Ente convenzionato.

Art. 5
Procedure particolari

1. Relativamente a procedure di urgenza in cui dmgata esecuzione immediata della prestazione tdedot
nella gara determinerebbe un grave danno all'iséerpubblico che & destinata a soddisfare, ivi cesapla
perdita di finanziamenti comunitari (art. 11, com®alel decreto legislativo del 12 aprile 2006 n3 X5
s.m.i.), per ogni procedura ricadente in tale dpttie, il RUP del Comune aderente concorderald@bp
della CUC una procedura duwbc con particolare riferimento ai tempi di espletatoedella stessa e
compatibilmente con le priorita di programmazioeda CUC.

2. La casistica di cui al comma 1 del presente@dinon comprende gli affidamenti d'urgenza e samm
urgenza di cui agli artt. 174 e seguenti del D.R.R07/2010 e s.m.i.

Art. 6

Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.)
1. L'Ente convenzionato nomina il R.U.P. (ex af.dlLlgs. n. 163/2006) per ogni singolo lavoro, fama o
servizio, individuandolo, di norma, nella figural desponsabile del servizio interessato all’esphetato
della gara di affidamento dei lavori relativamealksettore di competenza.
2. Il R.U.P. designato emana il provvedimento att@ttivare la procedura di ciascun intervento.
3. Al R.U.P. & demandata la responsabilita detladidel bando, insieme al funzionario responsatel&a
C.U.C., la presidenza della commissione di gara o vi sia, al riguardo, l'individuazione di uoggetto
diverso), la firma e la trasmissione della docuraeiohe necessaria all’attivita dell’Osservatorio,cdi
all'art. 4, comma 1, lett. h) del presente regolatoe

CAPO Il — DISCIPLINA DEI LAVORI, SERVIZI E FORNITU RE IN ECONOMIA

Art. 7

Modalita di acquisizione
1. Fermo restando 'obbligo di osservanza del dipdi cui all’art. 7, comma 2, del D.L. 7 maggi@12, n.
52, convertito, con modificazioni, in legge 6 lwgR012, n. 94, in materia di acquisto di beni eigedi
importo inferiore alla soglia comunitaria mediantizorso al mercato elettronico della pubblica
amministrazione ovvero ad altri mercati elettron&ituiti ai sensi dell’art. 328, comma 1, del RP
207/2010, I'acquisizione in economia di lavori\s&re forniture pud avvenire:
a) in amministrazione diretta con materiali e mgzppri 0 appositamente noleggiati e con persomalprio
0 eventualmente assunto per I'occasione;
b) a cottimo fiduciario mediante affidamento a peeso imprese.
2. In entrambi i casi I'acquisizione avviene sdtadirezione del R.U.P. per le categorie di impqéoi o
superiore ad € 40.000,00, individuate nel succesait. 8 e nei limiti previsti dai regolamenti dgmuni
convenzionati.



Art. 8

Individuazione dei lavori, servizi e forniture in economia
1. Sono esegquibili in economia i seguenti lavaiyvii e forniture:
a) manutenzione o riparazione di opere od impiamglazione ad eventi imprevedibili e nellimpdsita di
realizzarle con le forme e le procedure di cui agicoli 55, 121 e 122 del D.Lgs 163/2006;
b) manutenzione di opere o di impianti di imporemrsuperiore a 200.000,00 euro;
¢) interventi non programmabili in materia di siezza;
d) lavori indifferibili, dopo I'effettuazione di ga andate deserte;
e) lavori necessari per il completamento di pragett
f) completamento di opere o impianti a seguito aeiboluzione del contratto o in danno dell'appaita
inadempiente, se vi € necessita e urgenza di ctemplielavori;
g) lavori di stampa, tipografia, litografia, compada fornitura di stampati di normale utilizzo;
h) spese per cancelleria, acquisto e riparaziortglinmacchine ed altre attrezzature d’'ufficio;
i) acquisto e manutenzione ordinaria, noleggiosstazio di mezzi di trasporto;
) polizze di assicurazione;
m) provvista di vestiario di servizio, dispositigi protezione individuale e buoni pasto per il peae
avente diritto;
n) spese per la pulizia, derattizzazione, disiafgehe e disinfezione di immobili, infrastrutturel e
automezzi;
0) ogni altra categoria eventualmente individuagliratti regolamentari dei comuni convenzionati.

Art. 9

Svolgimento della procedura del “cottimo fiduciarid
1. Le lettere d'invito alla presentazione dei praix contengono di norma:
a) l'oggetto della prestazione;
b) le caratteristiche tecniche e le qualita debtayservizio o fornitura richiesti;
c¢) le modalita di esecuzione;
d) le modalita ed i tempi di pagamento;
e) le eventuali garanzie richieste fino al 10% ’'oleflorto dell’aggiudicazione, da costituirsi median
fidejussione bancaria o polizza assicurativa, ena svincolata all’approvazione del certificatadilaudo o
ad avvenuta regolare esecuzione della prestaZicmesta;
f) le eventuali penalita e cauzioni qualora la coparte non adempia agli obblighi derivanti dalp@po in
forma di risoluzione contrattuale e risarcimentardaove non ritenga piu efficace il ricorso alkesizione
in danno previa diffida;
g) il prezzo indicativo o a base d’'asta;
h) i criteri di aggiudicazione;
i) la dichiarazione di assoggettarsi alle condizjmeviste nella lettera d’invito e di uniformaiie vigenti
disposizioni;
[) tutti quegli altri elementi che si rendano neszes per la particolarita del lavoro, del serviziodella
fornitura da acquisire.
2. | punti di cui al comma 1 del presente articpissono anche essere contenuti in un capitolatoun i
disciplinare tecnico.
3. Si prescinde dall’indagine di mercato nei casiadjuisto di beni sottoposti a privativa indudeiavvero |l
diritto di sfruttare la propria invenzione riconago dalla legge agli inventori.

Art. 10

Criteri di scelta del contraente
1. Le acquisizioni di lavori, servizi e fornitura economia sono aggiudicate in base ad uno deieségu
criteri:
a) al prezzo piu basso, qualora I'oggetto dell'asigione debba essere conforme ad appositi capitola
disciplinari tecnici o secondo la descrizione didttera d’invito;
b) all'offerta economicamente piu vantaggiosa, tadlile in base ad elementi diversi a seconda delfara
della prestazione (prezzo, termine di esecuzioké ansegna, qualita, valore tecnico, assistenzaide,
valore estetico/funzionale, ecc.), comunque da foearsi nella lettera d'invito.



Art. 11
Aggiudicazioni aggiuntive e loro verifica
1. Qualora nel corso del cottimo fiduciario si daibb richiedere prestazioni aggiuntive a causa grewisti
ed imprevedibili eventi, il R.U.P., con provvedinterscritto, puo farle eseguire direttamente alldteDi
appaltatrice purché nel limite del 20% dell'impodicaggiudicazione.
2. | beni e i servizi sono, di norma, soggetti bacmlo entro venti giorni dall’acquisizione.
3. Il collaudo € eseguito secondo modalita stabdil R.U.P.

CAPO IV — RAPPORTI FRA SOGGETTI CONVENZIONATI

Art. 12

Risorse finanziarie e ripartizione del fondo dellaC.U.C.
1. Le risorse finanziarie per la gestione associdg#lie funzioni sono a carico dei rispettivi Enti
convenzionati.
2. La C.U.C. redige un rendiconto per ciascun égerfinanziario entro il 31 marzo dell’anno sucsies da
inviare agli Enti interessati. Eventuali avanzi gkstione vengono rimessi agli Enti in proporzione
all'importo dei lavori, beni e servizi appaltati.
3. Le somme sono corrisposte dall’Ente convenzriat caso di acquisto da parte della C.U.C. di
attrezzature informatiche necessarie all’assolvimetelle funzioni. La C.U.C. provvede all'acquidiel
suddetto materiale e trasmette all’Ente la relafura ad esso intestata per il successivo pagame
4. Le spese delle pubblicazioni degli avvisi digyaguelle relative alle Commissioni giudicatricgneché
eventuali ulteriori spese concordate ma non prexdstomma 3 del presente articolo, sono a caediEdte
convenzionato che provvedera a includerle nei quacinomici di progetto, come disposto dall'art. 16
D.P.R. 207/2010, e ad effettuare i relativi pagatimame previsto dal comma 3 del presente articolo.

Art. 13

Commissioni di gara
1. La nomina della commissione € effettuata corrd@hazione del Funzionario Responsabile dellaC.\U.
nominato dal Sindaco del Comune di San Martinougdri.
2. La Commissione di gara € composta dal presidgrgka persona del R.U.P. o di altro responsabile
indicato dell’Ente convenzionato) e da n. 2 compinedividuati ai sensi dell’art. 84 d.lgs. 16308).
Almeno un componente, in caso il sistema di garavema il criterio di aggiudicazione dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa, deve essere urnicdedafel’Ente convenzionato. Nel caso di
indisponibilith o contemporaneita di piu gare, mmnenti possono essere sostituiti da altri esdestignati
dal R.U.P.
3. Le sedute delle commissioni di gara sono pubblie comunicate a mezzo mail e sul sito internket de
Comune di San Martino di Lupari nonché del Comuevenzionato interessato della procedura di gara.

Art. 14
Strumenti di comunicazione fra i contraenti
1. | soggetti convenzionati si riuniscono di norammualmente al fine di analizzare le attivita svalalla
Centrale Unica di Committenza.

CAPO V -DISPOSIZIONI FINALI

Art. 15

Recesso
1. Il recesso del singolo ente convenzionato eertite con le modalita e nei termini stabiliti deaitt. 4 e 5
della Convenzione. Dovra, in ogni caso, essereasda I'ultimazione dei procedimenti in corso.

Art. 16
Controversie e contenziosi
1. Eventuali controversie da parte di soggettiitentto qualsiasi forma, quali ricorsi amministvato
giudiziari, sono trattate direttamente dall'Enteneenzionato per il quale e stata espletata la pioeedi
gara, previa relazione scritta al’Ente stessoifardalla C.U.C. se attinente alle attivita di aelllart. 3 del



presente regolamento. Gli eventuali conseguentii @enomici sono a carico del’Ente convenziongte
vi provvedera utilizzando le somme accantonatersisdell’art. 12 D.P.R. 15 ottobre 2010 n. 207t&l éine
inserite nel quadro economico.

2. Per eventuali controversie in merito all'intery@zione, esecuzione, validita o efficacia del gmés
regolamento, le parti si impegnano a esperire ntat@o di conciliazione in via amministrativa. Oile
tentativo non riuscisse, le controversie debborseresdevolute alla giurisdizione esclusiva del igieid
competente con esclusione, pertanto, del ricorsalaittato.

Art. 17
Norme di rinvio
1. Per tutto quanto non espressamente previstpredsénte regolamento si fa rinvio alle norme defrete
legislativo 12 aprile 2006 n. 163 e s.m.i., a quekl D.P.R. n. 207/2010 e s.m.i., nonché alle rorigenti
in materia di contratti pubblici e di ordinamentgtl Enti Locali.

Art. 18
Disposizioni finali
1. A norma del decreto legislativo 30.06.2003 n6,1i9dati raccolti sono finalizzati esclusivameraiié
svolgimento dei procedimenti di competenza della CCUI titolare di tali dati sara nominato
dallAmministrazione.
2. Il personale operante presso la CUC, internesterno al gruppo di lavoro, avra l'obbligo di ogaee e
rispettare il codice di comportamento approvatoQtahune di appartenenza.

Art. 19
Awvvio del servizio C.U.C.
1. Il Servizio sara avviato all'atto di sottoscoae della convenzione.



