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Il Comune di San Martino di Lupari intende acquisire manifestazioni di interesse da parte di operatori 
economici, relativamente al servizio di trascrizione delle sedute del Consiglio comunale, così da 
favorire la partecipazione ad una successiva procedura del maggior numero di soggetti 
potenzialmente interessati. 
Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o paraconcorsuale 
e pertanto non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi. 
 Il presente avviso non costituisce un invito a offrire né un’offerta al pubblico ai sensi dell’art. 1336 del 
codice civile o promessa al pubblico ai sensi dell’art. 1989 del codice civile. 
 
 
OGGETTO DEL SERVIZIO 
Trascrizione integrale del testo degli interventi dei Consiglieri comunali, con successivo invio       dei files 
all’Amministrazione comunale. Numero di sedute previste: 7/8 all’anno, ciascuna della durata di circa 
90 minuti. 
 
DURATA 
La durata del contratto è pari a 36 mesi (FEBBRAIO 2023 – 31.01.2026) 
 
VALORE STIMATO DEL SERVIZIO 
Il corrispettivo presunto per il periodo di 36 mesi è quantificato, stabilendo l’importo complessivo    di 
euro 1.800,00 oltre IVA di legge. 
 
REQUISITI DI CANDIDATURA 
Requisiti di cui all’art. 80 D.Lgs n. 50/2016; 
Iscrizione alla Camera di Commercio per ambiti di attività pertinenti con l’oggetto del servizio; 
Esperienza triennale nel servizio (almeno 1 servizio di trascrizioni di sedute deliberative per conto di 
amministrazioni pubbliche, in ognuno dei tre anni 2020, 2021, 2022). 
 
CLAUSULE ESSENZIALI – OBBLIGHI DEL CONCESSIONARIO 
Il presente avviso non costituisce né un’offerta contrattuale né una sollecitazione a presentare 
offerta, ma è solo una indagine di mercato, non vincolante per l’Amministrazione Comunale, 
finalizzata a reperire sul mercato gli operatori da invitare alla successiva procedura. 
 
 
 

 
AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER LA RICERCA DI 

MANIFESTAZIONI DI INTERESSE ALL’AFFIDAMENTO 
TRIENNALE DEL SERVIZIO DI TRASCRIZIONE DELLE SEDUTE 

DEL CONSIGLIO COMUNALE 
(febbraio 2023 – 31 gennaio 2026) 

. 
 
 

Città di San Martino di Lupari 
Provincia di Padova 

 

 



 
 
AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE E PROCEDURA DI CONSULTAZIONE 
Comune di San Martino di Lupari, Largo Europa n. 5, cap. 35018, San Martino di Lupari (PD). 
Per informazioni sull’oggetto della fornitura è possibile rivolgersi al Responsabile 1^ Area Servizi 
Generali, avv. Patrizia Tomasi, Responsabile del procedimento, e-mail: 
segreteria@comune.sanmartinodilupari.pd.it 
Per poter presentare la propria manifestazione di interesse ed essere consultati, gli operatori 
economici dovranno far pervenire apposita offerta (conforme all’accluso modello) inviata a mezzo 
pec: sanmartinodilupari.pd@cert.ip-veneto.net all’ufficio protocollo del Comune di San Martino di 
Lupari, all’attenzione del Responsabile 1^ Area Servizi Generali, avv. Patrizia Tomasi, inserendo in             
oggetto la dicitura: “Manifestazione di interesse per l’erogazione del servizio di trascrizione delle 
sedute del consiglio comunale”. 
La stazione appaltante consulterà tutti gli operatori economici che avranno presentato, entro il 
termine perentorio indicato, la propria manifestazione di interesse e che siano in possesso dei 
requisiti minimi di partecipazione alla procedura di affidamento. La procedura di affidamento 
consisterà in una richiesta di preventivo e sarà affidato all’operatore economico che, sulla base delle 
caratteristiche indicate nella suddetta richiesta di preventivo, presenterà l’offerta con l’importo più 
basso rispetto all’importo massimo indicato. 
Si ritiene di non applicare il criterio di rotazione ai sensi del punto 3.6 delle linee guida ANAC n. 4 
che stabilisce che “….. la rotazione non si applica laddove il nuovo affidamento avvenga tramite 
procedure ordinarie o comunque aperte al mercato, nelle quali la stazione appaltante … non operi 
alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici tra i quali effettuare la selezione” e che 
l’avviso pubblico, quale strumento attuativo dei principi di trasparenza e imparzialità, consente la 
massima partecipazione ivi inclusi i precedenti invitati e il precedente fornitore. 
In ogni caso, l’Amministrazione potrà procedere anche nell’ipotesi in cui venga presentata una sola 
manifestazione di interesse. 
 
TERMINE PER LA CANDIDATURA 
 

Venerdì 3 febbraio 2023, ore 13.00. Il termine è perentorio. 
 
Trascorso il termine fissato per la scadenza della presentazione delle domande, non è riconosciuta 
valida alcuna altra domanda, anche se sostitutiva o aggiuntiva di domanda precedente. 

 
PUBBLICAZIONE DELL’AVVISO 
L’avviso è visionabile sul sito internet Comune di San Martino di Lupari nella sezione Bandi e contratti, 
ai sensi dell’art. 36, comma 2 del Dlgs n. 50/2016. 
 
TRATTAMENTO DEI DATI 
Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 e D.Lgs. n. 196/2003 e 101/2018, si informa che i dati forniti 
dall’operatore economico saranno trattati ed utilizzati unicamente per le finalità connesse alla 
presente procedura di affidamento nonché alla stipula ed esecuzione del contratto. Il titolare del 
trattamento dei dati è l’avv. Foltran Francesco, e-mail: rpd@comune.sanmartinodilupari.pd.it 

 
Il Responsabile 1ª Area Affari Generali 

avv. Patrizia Tomasi 
sottoscritto digitalmente 

 ai sensi dell’art. 21 D.Lgs. n. 82/2005 e s.m.i. 

 

mailto:sanmartinodilupari.pd@cert.ip-veneto.net
mailto:rpd@comune.tombolo.pd.it
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DICHIARAZIONE POSSESSO REQUISITI - ART. 80 D.LGS. 50/2016 
 (AI SENSI DELL’ART. 47 D.P.R. 445/2000) 

 

 

Il/La sottoscritto/a  __________________________________________________________________ 

nato/a a __________________________________________ il _______________________________ 

e residente in ________________________________________________________________ (_____) 

via __________________________________________________________________  n. __________ 

C.F. ____________________ telefono n. ________________________ fax n. ___________________ 

in qualità di ________________________________________________________________________ 

(titolare, legale rappresentante, amministratore, direttore tecnico, socio di maggioranza, …) 

dell’Impresa/Società/Associazione  _____________________________________________________ 

con sede legale in ___________________________________________________________________ 

via ________________________________________________________ n. _______  cap _________ 

Codice Fiscale ________________________________ Partita. I.V.A. _________________________ 

consapevole della responsabilità penale prevista dall’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i., in caso 

di dichiarazioni false, falsità in atti, uso o esibizione di atti falsi, nonché contenenti dati non 

rispondenti a verità; consapevole inoltre che qualora, in seguito ai controlli previsti dall’art. 71 

del D.P.R. n. 445/2000, emerga la non veridicità del contenuto delle dichiarazioni, il dichiarante 

decade dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato, sulla base della 

dichiarazione non veritiera, come previsto dall’art. 75 del decreto citato, con espresso riferimento 

all’impresa/società/associazione che rappresenta 

 

DICHIARA 

 

ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 di possedere i requisiti di ordine 

generale previsti dall’art. 83 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., ed in particolare di non trovarsi nelle 

condizioni di esclusione dalla partecipazione a una procedura d’appalto o concessione previste dall’art. 

80, commi 1, 2, 4 e 5 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i..  

In particolare, specificatamente 

 

DICHIARA 

 

1. che l’impresa/società/associazione che rappresenta (ragione sociale) _____________________ 

_____________________________ è iscritta al Registro delle Imprese, se italiana, della Camera di 

Commercio di _______________________________, o al registro professionale dello Stato di 

residenza __________________al n. _____________, a decorrere dal ___________________, per 

l’esercizio dell’attività ____________________________________________________________; 

2. di non trovarsi nello stato di fallimento, liquidazione coatta, concordato preventivo, salvo il caso di 

cui all'articolo 186-bis del regio decreto 16 marzo 1942, n. 267, o in qualsiasi altra situazione 

equivalente, né di avere in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 

3. di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al 

pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali secondo la legislazione vigente in materia 

(D.U.R.C. irregolare); 

4. di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al 

pagamento delle imposte e tasse dovute all’erario secondo la legislazione vigente in materia; 

5. di non aver riportato condanne, con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto 

irrevocabile, o con sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'articolo 444 del 

codice di procedura penale, per uno o più reati/delitti, tra quelli di seguito riportarti: 

- associazione per delinquere o di tipo mafioso (artt. 416 e 416-bis codice penale); 

- associazione finalizzata al traffico di droga (art. 74 D.P.R. 309/1990); 

- associazione finalizzata al contrabbando di tabacchi (art. 291-quater D.P.R. 43/1973); 

- traffico illecito di rifiuti (art. 260 D.Lgs. 152/2006); 

- concussione e corruzione in tutte le forme, o istigazione a quest’ultima (artt. 317, 318, 319, 319-
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ter, 319-quater, 320, 321, 322 e 322-bis codice penale); 

- raccomandazione dietro denaro e turbativa d'asta/gara (artt. 346-bis, 353, 353-bis e 354 codice 

penale); 

- inadempimento e frode nei contratti di pubbliche forniture (artt. 355 e 356 codice penale); 

- delitti, consumati o tentati, commessi con finalità di terrorismo o connessi; 

- riciclaggio e autoriciclaggio di denaro (artt. 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 codice penale); 

- riciclaggio di denaro proveniente da finanziamento del terrorismo (art. 1 D,Lgs. 109/2007); 

- sfruttamento lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani (D.Lgs. 24/2014); 

- ogni altro delitto da cui derivi il divieto di contrattare con la P.A., compresi quelli di cui all’art. 

9 comma 2 lett. c) D.Lgs. 231/2001 e all’art. 14 D.Lgs. 81/2008; 
[[ N.B.: la dichiarazione di cui al precedente punto 5. deve essere resa da tutti i soggetti aventi potere 

di rappresentanza e/o direzionale all’interno dell’impresa/società/associazione ovvero consorzio/rag-

gruppamento temporaneo. ]] 

 

6. che risultano cessati dalla carica nell’anno antecedente all’indizione della procedura d’appalto o 

concessione, i seguenti soggetti che erano muniti di potere di rappresentanza: 

- ……………………..………………………; 

- ……………………..………………………; 

e nei loro confronti non esistono condanne con sentenza definitiva o decreto penale di condanna 

divenuto irrevocabile, o con sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'articolo 

444 del codice di procedura penale per uno o più reati/delitti, tra quelli riportarti al precedente punto 

5.; 

oppure in alternativa (depennare la parte che non interessa) 

che risultano cessati dalla carica nell’anno antecedente all’indizione della procedura d’appalto o 

concessione, i seguenti soggetti che erano muniti di potere di rappresentanza: 

- ……………………..………………………; 

- ……………………..………………………; 

e nei loro confronti esistono le seguenti condanne con sentenza definitiva o decreto penale di 

condanna divenuto irrevocabile, o con sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi 

dell'articolo 444 del codice di procedura penale per uno o più reati/delitti, tra quelli riportarti al 

precedente punto 5.: 

- soggetto condannato ……………………..………………………, sentenza/decreto del 

………………………………………………………………………………………………….; 

- soggetto condannato ……………………..………………………, sentenza/decreto del 

………………………………………………………………………………………………….; 

e in ogni caso sono state adottate le seguenti misure di completa ed effettiva dissociazione attestata 

dalla documentazione che si allega: 

…………………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………….............; 

oppure in alternativa (depennare la parte che non interessa) 

che non esistono soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente all’indizione della procedura 

d’appalto o concessione; 

7. che non sono state commesse violazioni del divieto di intestazione fiduciaria posto all’art. 17 della 

Legge 19 marzo 1990, n. 55; 

8. che non sono state commesse gravi infrazioni, debitamente accertate, iscritte nel Casellario 

informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC; 

9. di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute e 

sicurezza sul lavoro, ovvero in materia ambientale, sociale e del lavoro (CCNL); 

10. di essere in regola con le norme previste dalla Legge 12 marzo 1999 n. 68 in materia di diritto al 

lavoro dei disabili; 

ovvero o in alternativa (depennare la parte che non interessa) 

di non essere soggetto alle disposizioni di cui alla Legge 12 marzo 1999 n. 68; 
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11. che non è stata commessa grave negligenza o malafede nell’esecuzione di prestazioni affidate da 

una stazione appaltante o che non è stato commesso alcun errore grave nell’esercizio dell’attività 

professionale, accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione appaltante; 

12. che non sono state rese false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la 

partecipazione alla procedura d’appalto o concessione; 

13. di non versare in situazione di conflitto d’interessi relativamente alla procedura d’appalto o 

concessione; 

14. di non aver commesso alcun grave inadempimento nei confronti di uno o più subappaltatori, 

riconosciuto o accertato con sentenza passata in giudicato; 

15. di non aver commesso frodi che ledano gli interessi delle Comunità Europee (art. 1 - Convenzione 

Tutela Interessi Finanziari Comunità Europee); 

16. che non sono state applicate sanzioni interdittive di cui all’art. 9, comma 2 lettera c) del D.Lgs. 8 

giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica 

amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’art. 36-bis, comma 1 del decreto 

legge 4 luglio 2006, n. 223 convertito con modificazioni, dalla legge 4 agosto 2006 n. 248; 

17. di assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 136 del 13/08/2010 

(G.U. n.196 del 23/08/2010) e di convenire la risoluzione di diritto del contratto/concessione nel 

caso in cui le transazioni a questo riconducibili, vengano effettuate senza adempiere agli obblighi di 

tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla predetta Legge n.136/2010; 

 

DICHIARA inoltre 

 

18. che nei propri confronti non sussistono cause di decadenza, sospensione o divieto di cui all'art. 67 

del D.Lgs. 159/2011 e s.m.i. (antimafia); 

19. che non sussistono tentativi d'infiltrazione mafiosa di cui all’art. 84 comma 4 del D.Lgs. 159/2011 e 

s.m.i. (antimafia). 
[[ N.B.: le dichiarazioni di cui ai precedenti punti 18. e 19. devono essere rese da tutti i soggetti aventi 

potere di rappresentanza e/o direzionale all’interno dell’impresa/società/associazione ovvero 

consorzio/raggruppamento temporaneo, nonché dai loro familiari conviventi maggiorenni. ]] 

Il sottoscritto autorizza ad effettuare ogni comunicazione inerente la presente procedura al seguente 

indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC):  

__________________________________________________________________________________ 

 

ovvero al seguente indirizzo: __________________________________________________________. 

 

Il sottoscritto, infine, si impegna a comunicare tempestivamente ogni eventuale variazione delle 

informazioni e dei dati sopraindicati. 

Letto, confermato e sottoscritto. 

 

DATA, __________________             FIRMA ____________________________________________ 
 

[[ N.B.: LA FIRMA È OBBLIGATORIA AI FINI DELLA VALIDITÀ DELLA DICHIARAZIONE. 

La presente dichiarazione non è soggetta ad autenticazione, ma dovrà essere accompagnata, a pena di 

esclusione, da copia fotostatica non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore in corso di 

validità, ai sensi dell’art. 38, comma 3, D.P.R. 445/2000. ]] 



Carta intestata  
 

 
 
 
 
 
 
 

CLAUSOLA PANTOUFLAGE 
 
 

Il/La sottoscritto/a………….……………………….…(Cod. Fiscale…………………………..….......…………….) 

nato/a il……………………………..a………………………………….…………… ...…………(Prov……………), 

in qualità di……………………………………………………………………………….………………….….…...… 

della Ditta …………………………………………………………………………………….………………… con 

sede a………………………….…………(Prov..………...), in Via/Piazza………………………………………… 

Codice Fiscale…………….………………………………….Partita IVA……………...…………….………………… 

DICHIARA 
 

 
Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, consapevole delle sanzioni penali, nel caso di 

dichiarazioni non veritiere e falsità negli atti, richiamate dall’art. 76 e della conseguente decadenza dai 

benefici di cui all’art. 75 del citato decreto: 
 

al fine dell’applicazione dell’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. n. 165/2001, introdotto dalla legge n. 190/2012 

(attività successiva alla cessazione del rapporto di lavoro – pantouflage o revolving doors): 

 
• Di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e, comunque, di non aver attribuito 

incarichi ad ex dipendenti, che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle pubbliche 

amministrazioni nei confronti dell’Associazione di cui sopra, nel triennio successivo alla cessazione del 

rapporto; 

 
• Che è consapevole che, ai sensi del predetto art. 53, comma 16-ter, i contratti conclusi e gli incarichi 

conferiti in violazione di tali prescrizioni sono nulli e che è fatto divieto ai soggetti privati che li hanno 

conclusi o conferiti di contrattare con le pubbliche amministrazioni per i successivi tre anni, con l'obbligo 

di restituzione dei compensi eventualmente percepiti e accertati ad essi riferiti. 
 
 
 
 
 
Luogo e data…………………… Timbro Associazione e firma del legale rappresentante* 

 
……………………………………….. 

(firma per esteso e leggibile) 

 

 
Ai fini della validità della presente dichiarazione deve essere allegata fotocopia, non autenticata, del documento di identità del 

sottoscrittore 



 

Al Comune di San Martino di Lupari 
Via pec  sanmartinodilupari.pd@cert.ip-veneto.net 

 
OGGETTO:   AVVISO PUBBLICO PER LA RICERCA DI MANIFESTAZIONI DI INTERESSE - SERVIZIO DI 
TRASCRIZIONE DELLE SEDUTE DEL CONSIGLIO COMUNALE (Febbraio 2023 – 31.01.2026) 

 
 
Il sottoscritto 
nato a                                                                          il 
Codice Fiscale  
 
in qualità di □ legale rappresentante 
 □ procuratore 
 □ altro (specificare)   
 
della ditta  
con sede legale in Prov. CAP 
Via/Piazza N. 
e sede amministrativa in Prov. CAP   
Via/Piazza    N.   
Partita IVA                                                                          C.F.       
N. telefono     
Email 
pec 
 

MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE 
 
All’erogazione dei servizi dettagliati in oggetto. 
 
Inoltre, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali previste 
dall'art. 76 D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, 
 

DICHIARA: 
 
 
. di essere in possesso dei requisiti di ordine generale previsti dall'avviso di manifestazione di  

. che non sussistono a proprio carico, condanne od altri provvedimenti che comportino la 

 perdita o la sospensione della capacità di contrattare con la Pubblica Amministrazione; 

. di aver preso visione delle disposizioni contenute nell'avviso di manifestazione di interesse; 

. di autorizzare come mezzo per il ricevimento delle comunicazioni l'utilizzo del seguente 

indirizzo di posta elettronica certificata ____________________________________ 

 



Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 e D.Lgs. n. 196/2003 e 101/2018, si informa che i dati forniti 
dall’operatore economico saranno trattati ed utilizzati unicamente per le finalità connesse alla 
presente procedura di affidamento nonché alla stipula ed esecuzione del contratto. 

Il titolare del trattamento dei dati è l’avv. Foltran Francesco, e-mail: 
rpd@comune.sanmartinodilupari.pd.it  
 

         
 
 
 
         Firma del Legale Rappresentante 

 
 
 
 
 

N.B.: La presente dichiarazione, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante o da persona 

autorizzata ad impegnare la DITTA/Cooperativa, mediante delega o procura o mandato 

d'agenzia da allegare contestualmente in copia, deve essere altresì corredata da fotocopia 

semplice di valido documento di identità del sottoscrittore. 

 
 

N.B.: Alla domanda di partecipazione NON va allegata ulteriore documentazione. 
 
 
 
 
 
 

 


